长春大学旅游学院学生考试违纪处理流程

【工作依据】
《长春大学旅游学院学生学籍管理规定》（试行）、《长春大学旅游学院考场规则》（试行）、《长春大学旅游学院学生考试违纪行为认定及处理办法》（试行）
【承担岗位】
教务部
【工作要求】
巡、监考人员发现学生有违纪、作弊行为，证据确凿，应当场认定，并立即停止其考试。考试结束后立即将长春大学旅游学院考试违纪记录单连同相关材料上报学校教务部。教务部立即在全校范围内对违纪、作弊事实予以公布。

【学生考试违纪、作弊处理程序】
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监考及巡视人员发现违纪、作弊现象





收缴违纪、作弊相关证据和试卷





在考场情况报告表及考试违纪记录单上详实填写违纪、作弊情况





认定情节（包括：违纪、作弊、严重作弊）





责令该考生立即离开考场





在该考生试卷上注明“违纪”、“作弊”字样并签名，要求学生在违纪记录单上签字，如学生拒签，监考教师应在记录单上学生签字栏内注明“拒签”字样





考试结束后及时将考试违纪记录单


及相关材料交教务部





教务部下达《长春大学旅游学院


考试违纪处理通知单》一式三份





一份送学生所在系部





一份教务处留存





一份送学生工作处








